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ANTICA FIERA DI SAN MATTEO 
Compilazione domanda on line 
 

Dopo l’accesso con l’identità digitale (SPID, CIE, etc.) del Legale rappresentante o di suo delegato, si avrà 

accesso alla possibilità di presentazione della pratica 

La compilazione è suddivisa in diverse sezioni: 

1. INFORMATIVA SULLA PRIVACY 

2. GENERALITÀ DEL RICHIEDENTE 

3. DOMANDA 

4. DOCUMENTAZIONE 

5. PAGAMENTI 

6. RIEPILOGO 

 

1. INFORMATIVA SULLA PRIVACY 
Mettere la spunta sul flag a destra alla voce “Ho letto l’informativa sulla Privacy e accetto il 

trattamento dei dati personali” 

 

E poi cliccare su  

 

 

2. GENERALITÀ DEL RICHIEDENTE 
Le informazioni verranno automaticamente compilate con i dati resi disponibilità dall’identità 

digitale con la quale ci si è collegati. 

 

Nella sezione [Indirizzo di Notifica del Richiedente] indicare i dati riferiti all’espositore.  

Nel caso siano uguali a quelli acquisiti con l’identità digitale (e riportati sopra) sarà sufficiente 

cliccare su   

e poi procedere cliccando su  
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3. DOMANDA 
In questa sezione bisogna compilare tutti i campi richiesti seguendo l’ordine proposto. 

 

a) In qualità di 
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b) A tal fine dichiara 

Indicare se si partecipa in qualità di espositore ai fini promozionali, di vendita o come operatore 

non professionale. 

 
 

c) Dichiara inoltre 

Tipologia di prodotti da esporre/vendere raggruppati per Comune di produzione 

 

 
 

Indicazione degli spazi richiesti 

 
 

Indicazione della necessità di energia elettrica, del posizionamento di un banco frigo e di 

depositare prodotti nelle stanze messe a disposizione dall’organizzazione 

 
 

d) Infine dichiara 
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Indicazione della modalità di esposizione dei prodotti (stand proprio, gazebo o casetta messi a 

disposizione dall’organizzatore) e se si partecipa in forma associata (condivisione degli spazi) 

con altri espositori. 

 

 
 

Autorizzazione all’invio di comunicazioni riguardanti l’Agricoltura e la promozione di prodotti 

tipici da parte del Comune di Feltre, con indicazione dell’indirizzo e-mail 

 
 

e) Dichiarazioni finali 

 

 

Dopo aver compilato tutti i campi richiesti continuare cliccando su   

 

NOTA BENE: nel caso qualcuno dei campi sia compilato in modo non conforme o non sia compilato, 

dopo aver premuto il tasto avanti, il sistema presenterà una schermata in cui sarà riportato il 

messaggio di “ATTENZIONE DOCUMENTO NON CREATO” con l’indicazione sottostante dei campi 

che risultano non conformi/non compilati per procedere con la pratica. 

Esempio  
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4. DOCUMENTAZIONE 
Nella sezione Documentazione viene riepilogata la documentazione presentata (il modulo 

compilato). 

Procedere cliccando su  

 

 

 

5. PAGAMENTI 
ATTENZIONE: Seguire dettagliatamente i passaggi sono riportati 

 

In questa sezione si procede con l’indicazione dell’importo da versare e la creazione dell’avviso di 

pagamento. 

 

Nel caso non ci sia necessità di effettuare il versamento, procedere direttamente con il pulsante 

 
 

Nel caso di necessità di versamento della quota di adesione, indicare l’importo da versare che 

varia a seconda di partecipazione: 

- con stand proprio al costo di € 20,00 

- con gazebo 4,5x3 metri fornito dall’Organizzazione al costo di € 30,00 

- con casetta mt.3x2 (mq 6) fornita dall’Organizzatore al costo di € 50,00 

Nel caso di partecipazione in forma associata (condivisione degli spazi) la quota va versata da un 

solo espositore. 

 

 
 

Dopo aver inserito l’importo cliccare sul tasto  
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Cliccare sul pulsante (l’importo indicato sarà quello inserito 

precedentemente). 

Il portale genererà la posizione debitoria e si potrà procedere premendo sul pulsante  

 
 

Si aprirà una schermata da cui si può: 

a) Procedere con la stampa del bollettino, per poi procedere con il pagamento presso i punti 

abilitati (poste, tabacchini, etc) cliccando su  

 

b) Procedere con il pagamento on line cliccando su  e continuando 

seguendo le indicazioni successive. 

 

Al termine della stampa dell’avviso o del pagamento on line è ASSOLUTAMENTE 

INDISPENSABILE ritornare nella schermata di presentazione della domanda di 

partecipazione alla fiera cliccando sulla freccetta in alto a sinistra 
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Si ritornerà nella scheda dei Pagamenti e si dovrà procedere cliccando su  

 

 

6. RIEPILOGO 
Viene presentata una schermata che riepiloga tutti i dati inseriti e in fondo sarà necessario cliccare 

sul pulsante per inviare definitivamente la richiesta di partecipazione alla Fiera di San 

Matteo. 

 

A seguito dell’invio della richiesta di partecipazione verrà inviato un messaggio di conferma di 

presentazione della pratica nella casella e-mail del soggetto a cui è intestata l’identità digitale (SPID, CIE, 

etc) con il quale è stato fatto l’accesso per la presentazione dell’istanza. 
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